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Handleiding Wedstrijdverslagen 
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Deze handleiding is gemaakt om het voor de jeugdleiders gemakkelijker te maken om 
wedstrijdverslagen te plaatsen op de website. 
 
Ga naar http://svlottumvoetbal.slclubsite.nl/administrator  
U krijgt de volgende afbeelding te zien. 

 
De inloggegevens die u van te voren gekregen heeft kunt u hier invullen. Als u de juiste gegevens 
ingevuld heeft klikt u op Aanmelden en u wordt doorgelinkt naar het gebruikersmenu.  
Dit ziet er als volgt uit. 
 

 
Om een verslag te kunnen plaatsen klikt u op het eerste plaatje genaamd “Nieuw artikel toevoegen”. 
U krijgt dan het volgende scherm te zien. 
 

http://svlottumvoetbal.slclubsite.nl/administrator
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Dit scherm zal in een aantal stappen uitgelegd worden om het zo overzichtelijker te maken welke 
instellingen er gedaan moeten worden. 
 

 
We beginnen bovenaan de pagina. Hier dient u de titel in te vullen. Deze titel zal boven het verslag 
getoond worden tenzij u dit niet wilt. Hierover later in dit verslag meer. 
 
Bij Sectie klikt u op het pijltje naar onder waardoor een aantal mogelijkheden verschijnen. Hier kiest 
u dan voor verslagen. Als u hiervoor gekozen hebt dient u bij CATEGORIE uw team te selecteren 
zodat het verslag bij het juiste team komt te staan.. 
 
Gepubliceerd dient altijd op JA te staan, anders zal het bericht niet op de website komen te staan. 
Voorpagina dient op NEE te staan. 
 
Hierna kunt u verder gaan met het plaatsen van het bericht. 
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Dit gedeelte kunt u gebruiken om het wedstrijd verslag neer te zetten. Dit werkt ongeveer hetzelfde 
als in Microsoft Word of een ander tekstverwerkingsprogramma. U kunt bijvoorbeeld dikgedrukte, 
cursieve en onderstreepte tekst maken, maar ook tabellen, links en kleur toevoegen.  
 
U dient bij het plaatsen van een verslag een korte inleiding te maken van ongeveer 4 regels. 
Hierna klikt u onder op het scherm op LEES MEER, hierdoor zal er een rode stippellijn verschijnen.  
Hieronder kan dan de rest van het verslag getypt worden. 
 

 
Als u een wedstrijdfoto bij het verslag wilt toevoegen dan kan dit door onderaan de pagina door op 
afbeelding te klikken. U krijgt dan de volgende pop-up te zien. 
 

 
Onderaan klikt u op bladeren om de juiste afbeelding te selecteren, waarna u hem kunt uploaden.  
Na het uploaden van de afbeelding kunt u hem aanklikken en door bovenaan op INVOEGEN te 
klikken kunt u hem toevoegen aan het verslag. 
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Als u klaar bent met het verslag kunt u hem door op het juiste icoontje te klikken op slaan.  
Na het opslaan van het verslag wordt u doorgestuurd naar artikelen. Hier ziet u uw verslag staan en 
als er niets goed is kunt u het nog aanpassen door op wijzigen te klikken.  
 

 
 
Uw verslag zal automatisch op de website geplaatst worden onder VERSLAGEN – “uw team naam” 
 
Als u de titel in een kleur op de website wilt hebben dient u bij het aanmaken van het 
wedstrijdverslag de titel die u bovenaan ingevuld hebt te kopiëren (niet weghalen dus) en aan de 
gewone tekst toe te voegen. Hierna kunt gedeeltes van de nieuwe titel selecteren en een kleur 
kunnen geven. 
 
Het enigste wat u nu nog dient te doen is aan de rechter kant naar Parameteres – Geavanceerd te 
gaan. Hier dient u TOON TITEL op “NEE” te zetten. Hierdoor zal alleen de titel te zien zijn die in het 
verslag zelf gezet is. 
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Layout verslagen S.V.Lottum 

Algemeen 

- Alle teksten, inclusief kopjes worden getypt in Word  

- Lettertypes   

¶ óTahomaô  lettergrootte ó9ô 

¶ óArialô lettergrootte ó10ô 

         

- De kopjes dikgedrukt  oranje. (Oranje is standaard van Word: R 227; G 108; B 10)  

- Geef het stuk tekst  altijd een officiële  titel, dit voor de administratie  

- Kies bij het plaatsen bij óParameters ï Geavanceerdô onder óToon titelô voor óneeô. (Dit staat standaard op 

óGebruik globaalô) 

- Gebruik na een korte inle iding de lees meer knop (deze staat onderaan de pagina) 

- Werk op deze manier en je  kr ijgt  het verslag zoals onderstaand voorbeeld  

- Zijn er fotoôs/filmpjes plaats ze gerust tussen of achter het verslag 

 

Indeling  

Titel    (Dikgedrukt oranje óTahomaô lettergrootte ó9ô) 

Enter 

Enter 

Door óNaamô   (Cursief zwart óArialô lettergrootte ó10ô) 

Enter 

Inleiding   (Dikgedrukt zwart óArialô lettergrootte ó10ô) 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

Enter 
Verslag    (Normaal zwart óTahomaô lettergrootte ó9ô) 

 

Voorbeeldverslag 

 

Ut Urst versus Merselo 

  

Door Niek van de Pasch  

Een plukje mensen strijkt neer onder de wieken van molen Nooit Gedacht. Zij vieren de 

geboorte van een boek over het Merselose windgemaal. Een steenworp verderop mag het 

eerste elftal de festiviteiten sportief omlijsten. De stadionspreker rolt met zijn spierballen door 

de uitwinst bij S.V.O.C. aan te stippen. Hoewel dat resultaat natuurlijk geen klein bier is, is 

iedere voetbalvergelijking op zijn best een appels en perenverhaal. Dat is op zichzelf geen 

spectaculaire constatering, maar het contrast blijkt in dit geval wel erg schril. 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

De driekoppige le iding houdt de uitploeg vooraf een wortel aan een stok voor, door wat vaatjes pils aan een zege 

te knopen. Lottum schiet warempel uit de startblokken als  een stuk wild op de vlucht voor een schot hagel. Al in 

de vijfde minuut tovert Roy Gubbels de nul knap van het scorebord. In de doelmond is de linkspoot het kwiekst. 

Het echte konijn hupst even later uit de hoed. Dennis Rutten zet zijn terugkeer met de nodige fanfare luister bij. 

De midvoor schudt alle blessuresores van zich af en trapt een lage voorzet van voorstopper Nick Maessen 
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overdwars binnen. De staf kirt van plezier, hun list werpt zijn vruchten af . Kort daarop versjteert scheidsman 

Govers de feestvreugde. De Boekelnaar breekt de Lottumse dadendrang in de knop door de bal uit het niets op 

de stip te leggen. Maessen kr ijgt tot ieders verbazing handspel voor de voeten geworpen. Saillant detail is dat de 

arbiter in de coulissen desgevraagd grif toegeeft dat zijn beslissing daverende nonsens was. Een 

bewonderenswaardig mea culpa, het moet gezegd. Oranjehemden morren, maar kr ijgen de kous op de kop. Als 

ook het Merselose kamp van de verbijstering is bekomen, neemt spits Bas Litjens een aanloop. Doelman Stefan 

Verbong vist. Het Lottumse vlaggenschip raakt in woelig vaarwater en is tien minuutjes stuurloos. Ahmad Qurishi 

profiteert van de chaos en slaat een tweede bres in het rozendorpse vertrouwen. De pinge ldoos staat vogelvrij en 

prikt de gelijkmaker binnen. Een kwartier voor rust krijgt Govers plots de kans om zijn flater te compenseren. Een 

duchtige por volstaat. Doelpuntenmaker Rutten vlamt de pingel tegen het net en zet zijn team opnieuw op 

voorsprong. 

 

Rond het uur walst Merselo het verschil weer plat. Een puntgave voorzet van Qurishi ploft op de krullige kruin van 

Dirk de Brouwer. Na dat kopdoelpunt is bij de gastheren het zout evenwel uit de patatten. Ruttens kwartiertje 

breekt aan. In een oogstrelende symfonie van prachtaanvallen speelt hij de eerste viool. Tussen de ijz ige ka lmte 

van zijn vierde en de woeste razernij van zijn vijfde zit een waaier van wonderschone nuances. Als het stof is 

neergedwarreld, staat de defensie in haar hemd. De hattrick i s loepzuiver. Rutten kr ijgt een applausvervanging, 

een pluim zo groot als een zachte bezem. Zijn ploegmaats binnen het krijt borduren voort op zijn aanstekelijke 

enthousiasme. Midmid Paul Kleven strooit met briljante steekballen als ware het pepernoten. Eén van die 

ingevinkjes belandt v ia de blonde haartooi van Jur Custers achter sluitpost Stefan Wilms. Merselo gooit de 

handdoek in de r ing en sjokt suf. Een goed deel van de ragfijne dr iehoekjes loopt via linksbuiten Denny Bongers. 

Hij aapt Ruttens kunstje na, maar door vlijtig vlagwerk gaat één treffer naar de vaantjes. Vooral de balbeheersing 

die Bongers bij zijn tweede goal op de mat legt, ontlokt enkele oehôs en ahôs aan het toch al verwende publiek. 

De teller blijft steken bij negen, omdat het digitale b ord ï en het buitenspelreglement ï niet méér toelaat. Een 

oorwassing, dat hadden de molenbezoekers nooit gedacht. Zo geeft Lottum en passant een dof seizoen toch nog 

wat glans. 

 


